[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ
МИХАЙЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «26»  февраля 2025 года № 398
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области»  

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области от 13 января 2025 № 66 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Михайловского муниципального округа Рязанской области, Администрация Михайловского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации муниципального образования – Михайловский муниципальный район от 27 декабря 2018 года № 571 «Об утверждении административного регламента «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования - Михайловский муниципальный район Рязанской области» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации «Информационный бюллетень Михайловского муниципального округа Рязанской области» и размещению на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам и социальной защите населения.

Глава 

Михайловского муниципального округа                                  Е.В. Сидоров
Приложение
к постановлению Администрации 

Михайловского муниципального округа Рязанской области 

от «26» февраля 2025 г. № 398
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области»

I. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, а также повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения стандарта, сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядка взаимодействия с заявителями.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Михайловского муниципального округа в лице Управления образования и молодежной политики администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области (далее - Управление образования и молодежной политики).

Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях (далее - МБОУ), расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области, осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- заявительный порядок обращения;

- доступность обращения;

- возможность получения муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Данный административный регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области» (далее - административный регламент) являются отношения, возникающие между физическими лицами и Управлением образования, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области».

1.2. Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных организациях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области, находящихся в ведении Управления образования и молодежной политики по запросу физического или юридического лица (далее - заявитель).

Заявителем при предоставлении муниципальной услуги может являться обратившийся в Управление образования и молодежной политики с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной или письменной форме, гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, лицо без гражданства (далее - Заявитель).

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления Заявителя (потребителя муниципальной услуги).

Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре исполнения муниципальной функции (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица могут обратиться:

- в устной форме лично;

- по телефону;

- в письменном виде в управление образования;

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- через электронную почту Управления образования и молодежной политики;

- через сайты администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области, Управления образования и молодежной политики;

- на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.

Почтовый адрес: 391710, Рязанская область, г. Михайлов, пл. Освобождения, зд. 1, каб. 13.

Контактные телефоны: (49130) 2-13-31, 2-73-27, факс: (49130) 2-73-27.

Адрес электронной почты: mikh-uoimp@ryazan.gov.ru.

Официальный сайт Управления образования и молодежной политики: https://mihuoimp.ru.

График работы Управления образования и молодежной политики:

понедельник - пятница с 08.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00.

Выходные дни - суббота, воскресенье.

Если информация, полученная заявителем, не удовлетворяет заинтересованное лицо, оно вправе в письменном виде обратиться в адрес Управления образования и молодежной политики на имя начальника, заместителя начальника, курирующего исполнение муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- полнота информирования о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- электронного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Управления образования и молодежной политики, работник, ответственный за предоставление муниципальный услуги, подробно и в корректной форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании органа, в который позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. Текст административного регламента размещается на официальном сайте администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (адрес - https://mihrayadm.ryazan.gov.ru), на официальном сайте Управления образования и молодежной политики (https://mihuoimp.ru).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах Управления образования и молодежной политики в помещениях приема заявлений (далее - информационные стенды), которые должны быть освещены и хорошо просматриваемы.

Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды должны содержать актуальную информацию. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

На территории Михайловского муниципального округа Рязанской области муниципальную услугу предоставляет администрация Михайловского муниципального округа Рязанской области в лице Управления образования и молодежной политики администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области.

Предоставление услуги осуществляется путем размещения информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области, на Портале государственных услуг (https://www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), сайте Управления образования и молодежной политики администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области (https://mihuoimp.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

В случае отсутствия у Заявителя доступа к сети Интернет оказание муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления образования и молодежной политики администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области, осуществляет Управление образования и молодежной политики.

Перечень муниципальных бюджетных образовательных учреждений, в которых организовано общедоступное и бесплатное дошкольное, начальное общее, основное общее, среднее общее образование, а также дополнительное образование, на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области, указан в Приложении № 1 к Административному регламенту.

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление образования и молодежной политики.

Управление образования и молодежной политики не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг и включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения на предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области.
При обращении через Портал, сайт Управление образования и молодежной политики - непосредственно после входа в систему.

При устном обращении консультирование заявителя в устной форме по вопросам предоставления услуги осуществляется в течение 15 мин.

При направлении обращения по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления обращения по дате регистрации в управлении образования.

Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- настоящим Административным регламентом;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Рязанской области и органов местного самоуправления Михайловского муниципального округа, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя.

В заявлении указывается:

- цель получения информации;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- адрес места жительства заявителя, заинтересованного в получении информации;

- способ получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки);

- подпись заявителя (за исключением, если запрос сделан устно или посредством электронной почты).

1. Управление образования и молодежной политики, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6, перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представление заявителем неполных сведений, за исключением сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

- непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае если, запрашиваемая информация не является информацией об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами. Муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области» предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Выдача заявителю на руки результата предоставления муниципальной услуги производится в течение не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Прием заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется в Управление образования и молодежной политики. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы. Здание, в котором должностные лица занимаются приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение.

Для удобства заявителей (представителей заявителей) помещение должно быть оборудовано удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью.

У входа в помещение для приема заявителей (представителей заявителей) размещены информационные таблички с указанием:

- наименования кабинета;

- режима работы, в том числе часов приема.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (представителей заявителей) с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для оформления документов.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

Каждое рабочее место должностных лиц управления образования должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.

При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

- общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, по почте, в том числе электронной);

- комфортность ожидания в очереди при подаче заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом;

- удовлетворенность заявителей отношением должностных лиц в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего Административного регламента.

2.14. Требования к порядку выполнения административной процедуры (включая особенности ее выполнения в электронной форме), продолжительность или максимальный срок ее выполнения

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в управлении образования с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (буклетов и т.д.).

Информация о предоставлении муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, управления образования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Управления образования и молодежной политики подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Управления образования и молодежной политики с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, при личном контакте с заявителями.

Заявители, представившие в Управление образования и молодежной политики документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами Управления образования и молодежной политики.

Консультации представляются по следующим вопросам:

- необходимого перечня документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение 5 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

При обращении за муниципальной услугой в электронном виде муниципальная услуга предоставляется на сайте Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru, официальных сайтах Управления образования и молодежной политики, а также с использованием универсальной электронной карты.

С целью последующей надлежащей идентификации заявителю необходимо зарегистрироваться, указав свои фамилию, имя, отчество, контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления;

3) подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

4) направление (вручение) заявителю ответа или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Прием и регистрация заявления

3.3.1. Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления и документов является обращение заявителя или его представителя в Управление образования и молодежной политики с заявлением и документами, подлежащими представлению заявителем.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий полномочия физического лица представлять интересы физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

3.3.2. Заявление и документы предоставляются заявителем на бумажных носителях либо в форме электронных документов (в случае направления запроса заявителем о предоставлении услуги в электронном виде) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий в соответствии с законодательством.

3.3.3. Обращения, поступающие в Управление образования и молодежной политики в форме электронного документа, распечатываются должностным лицом управления образования, ответственным за делопроизводство, и рассматриваются в порядке, установленном для письменных обращений, поступивших по почте. Ответ направляется заявителю в форме электронного документа.

3.3.4. Специалист проверяет представленные документы на их соответствие требованиям Административного регламента, заверяет их копии, регистрирует заявление в соответствующем журнале регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.3.5. Специалист Управления образования и молодежной политики, ответственный за прием документов, поступивших посредством почтового отправления, регистрирует документы в регистре выданной информации в течение трех дней с момента их получения от организации почтовой связи.

Результат административной процедуры - прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

3.3.6. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию заявления и документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их конфиденциальности.

3.3.7. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 30 минут.

3.4. Рассмотрение представленных документов.

Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявления является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

3.4.1 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании заявления и документов подготавливает проект документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информацию.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 календарных дня.

3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет подготовленный ответ в двух экземплярах руководителю (заместителю руководителя) Управления образования и молодежной политики для согласования.

3.4.3. Руководитель Управления образования и молодежной политики проверяет предоставленный проект документа, подписывает его, а в случае несогласия, возвращает на доработку специалисту.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 календарных дня.

3.4.5. Максимальный срок выполнения процедуры рассмотрения заявления - 10 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.4.6. Результатом административной процедуры является подписание руководителем Управления образования и молодежной политики документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информацию.

3.5. Подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного руководителем Управления образования и молодежной политики документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация.

3.5.2. Оформленный в установленном порядке документ, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация, в течение рабочего дня передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для направления их заявителю способом, указанным в обращении заявителя: почтовым отправлением или в электронном виде по адресу электронной почты.

3.5.3. Специалист Управления образования, ответственный за делопроизводство, регистрирует документ, в виде которого предоставляется информация, и не позднее 3 календарных дней со дня поступления документа в Управление образования и молодежной политики, ответственное за делопроизводство, направляет его заявителю почтовым отправлением или в электронном виде (отсканированный вариант) по адресу электронной почты, в зависимости от выбранного заявителем способа получения ответа.

3.5.4. При получении информации заявителем лично специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие у заявителя документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочие на получение муниципальной услуги.

3.5.5. После идентификации заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает документ, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация, заявителю.

На втором экземпляре документа заявитель указывает свою фамилию, инициалы, дату получения и подпись.

3.5.6. В случае, если заявитель не получил лично в течение пяти рабочих дней документ, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее следующего дня передает первый экземпляр документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация, направляет его почтовым отправлением заявителю.

3.5.7. Вторые экземпляры указанных документов передаются на хранение в Управление образования и молодежной политики, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня с момента подписания документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информацию.

3.5.9. Результатом административной процедуры является выдача документа, в виде которого предоставляется запрашиваемая информация.

3.6. Направление (вручение) заявителю ответа или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. Ответ заявителю направляется (в том числе по электронной почте) или получается заявителем лично.

3.6.2. Факт направления (вручения) ответа регистрируется путем внесения записи в систему электронного документооборота или журнал. Специалист Управления образования и молодежной политики, муниципального бюджетного образовательного учреждения, уполномоченный предоставлять муниципальную услугу, выдает ответ заявителю, заявитель расписывается в получении на экземпляре ответа, который остается в Управлении образования и молодежной политики, МБОУ.

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 15 мин.

3.6.3. При поступлении заявления через официальный сайт Управления образования и молодежной политики, Портала направление ответа о предоставлении либо в отказе в предоставлении запрашиваемой информации осуществляется автоматически средствами информационных систем.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, сроков исполнения, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами организует глава администрации Михайловского муниципального округа. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента.

Начальник Управления образования и молодежной политики администрации Михайловского муниципального округа Рязанской области осуществляет текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом.

Уполномоченные сотрудники Управления образования и молодежной политики несут ответственность за исполнение настоящего административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Ответственность муниципальных служащих Управления образования и молодежной политики
Должностные лица, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Несоблюдение требований Регламента должностными лицами Управление образования и молодежной политики влечет наложение на них дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица Управления образования и молодежной политики несут ответственность за разглашение сведений (информации), носящих конфиденциальный характер или предназначенных для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе получать информацию о соблюдении положений Административного регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных (в электронном виде) обращений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления образования и молодежной политики, их решения, принятые (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Управления образования и молодежной политики, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, Учреждений или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления и муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ подаются руководителям этих организаций.

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 от 27.07.2010 № 210-ФЗ и настоящей статьи не применяются.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.2.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя части 7 статьи 11.2 заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.2.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.12. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования.

В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области»

Информация

о наименованиях и местах нахождения муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Михайловского муниципального округа Рязанской области, сайтах и номерах телефонов для справок

	№ п/п
	Полное наименование муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
	Адрес муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
	Сайт муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения, контактный телефон

	1. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, Михайловский район, г. Михайлов, ул. Нагорная, зд. 25а
	mihsosh1.gosuslugi.ru, 2-10-62, 2-13-43

	2. 
	Козловский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, Михайловский район, село Козловка, зд.1
	2-16-92

	3. 
	Пушкарский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391719, Рязанская область, Михайловский район, село Пушкари, зд. 17
	2-99-36

	4. 
	Рачатниковский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391705, Рязанская область, Михайловский район, село Рачатники, зд. 1/3
	2-87-40

	5. 
	Щетининский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 1» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, Михайловский район, село Щетиновка, ул. Данковка, зд.11б
	2-17-91

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 2» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, Михайловский район, город Михайлов, ст. Михайлов, зд. 21 б.
	mihsosh2.gosuslugi.ru, 2-14-03

	7. 
	Первомайский филиал  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 2» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391712, Рязанская область, Михайловский район, г. Михайлов, поселок Первомайский, зд.1
	2-25-13

	8. 
	Стрелецко-Высельский филиал  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 2» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391729, Рязанская область, Михайловский район, село Стрелецкие-Выселки, зд. 192
	2-25-24

	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Михайловская средняя общеобразовательная школа № 3» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, Михайловский район, город Михайлов, ул. Школьная, зд.2
	mihsosh3.gosuslugi.ru, 2-17-18

	10. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Октябрьская средняя общеобразовательная школа № 2» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391720, Рязанская область, Михайловский район, рабочий пос.Октябрьский

ул.1 Мая , зд.1а
	oktsosh.gosuslugi.ru/, 2-66-81

	11. 
	Маковский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Октябрьская средняя общеобразовательная школа № 2» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391720, Рязанская область, Михайловский район, поселок Некрасово, ул.Новая, зд.7
	2-76-10

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Виленская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391723 Рязанская область, Михайловский район, с.Виленка, ул.Мирная, зд.36
	vilenskaya.gosuslugi.ru, 2-82-12

	13. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Голдинская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391733, Рязанская область, Михайловский район, с.Голдино, ул.Школьная, зд.7
	goldinskaya.gosuslugi.ru, 2-98-25

	14. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Заревская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391728, Рязанская область, Михайловский район, пос. Заря, ул.Центральная, зд.6
	zarevskaya-62.gosuslugi.ru, 2-92-66

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Слободская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391704, Рязанская область, Михайловский район, д.Слободка зд.158
	slobodskaya.gosuslugi.ru, 2-97-38

	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Трепольская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391700, Рязанская область, Михайловский район, пос.Трепольский, зд.26А
	trepolskaya.gosuslugi.ru, 2-94-74

	17. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Чапаевская средняя общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391730, Рязанская область, Михайловский район, с.Грязное, ул.Школьная, зд.2А
	chapaevskaya.gosuslugi.ru, 2-41-59

	18. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Печерне-Высельская основная общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391712, Рязанская область, Михайловский район, с.Печерниковские Выселки, зд.45
	pecherne-vyselskaya.gosuslugi.ru, 2-86-85

	19. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Поярковская основная общеобразовательная школа» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391715, Рязанская область, Михайловский район, д.Поярково, зд.63
	poyarkovskaya.gosuslugi.ru, 2-96-10


Информация

о наименованиях и местах нахождения муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Михайловского муниципального округа Рязанской области, реализующих программы дошкольного образования, сайтах и номерах телефонов для справок
	№ п/п
	Полное наименование муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
	Адрес муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
	Сайт муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения, контактный телефон

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Василёк»»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область,  г.Михайлов, ул.Мира, зд.11
	VASILEK62.CADUK.RU
2-76-21

	2. 
	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад № 4»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область,  г.Михайлов ул.Октябрьская, зд.1
	mdoyds4.caduk.ru
2-13-37

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад «Солнышко»»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область, г.Михайлов,  ул.Юбилейная, зд.1
	DS-SOLnYSHKO.CADUK.RU
2-12-59

	4. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад «Колосок»»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391710, Рязанская область,  г.Михайлов,  ул.Тружениц, зд.7А
	KOLOSOK2016.CADUK.RU
2-22-38

	5. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   «Детский сад «Веснушки»»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391712, Рязанская область, Михайловский район, пос.Первомайский, ул.Молодежная, зд.2
	VESnUSHKI62.CADUK.RU


	6. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   «Детский сад «Березка»»  Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391720, Рязанская область, Михайловский район, пос.Октябрьский, ул.Кочубина, зд.1а
	mdouberezka.caduk.ru
2-63-78

	7. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Колокольчик»» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391727, Рязанская область, Михайловский район, пос.Заря, ул.Лесная, д. 2, помещение Н1
	KOLOKOLCHIK62.CADUK.RU

	8. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   «Детский сад «Родничок»» Михайловского муниципального округа Рязанской области
	391705, Рязанская область, Михайловский район, с.Рачатники, зд.1/3
	RODnICHOK62.CADUK.RU
2-87-40


Информация

о наименованиях и местах нахождения муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений Михайловского муниципального округа Рязанской области, реализующих программы дополнительного образования, сайтах и номерах телефонов для справок
	N№ п/п
	Название общеобразовательного учреждения
	Адрес местонахождения
	Сайт муниципального учреждения, контактный телефон

	1.
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Дом детского творчества" муниципального образования - Михайловский муниципальный район Рязанской области
	391710, Рязанская область, г. Михайлов, ул. Победы, зд. 3а
	mih-ddt.ru, 2-21-12

	
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования "Михайловская детско-юношеская спортивная школа" муниципального образования - Михайловский муниципальный район Рязанской области
	391710, г. Михайлов, ул. Октябрьская, зд. 7
	mi-duschs.edusite.ru, 2-12-03


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области»

Форма заявления 

о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области

                                          Начальнику управления образования

                                                     ______________________

                                                     (Ф.И.О. руководителя)

                                                Фамилия ___________________

                                                Имя _______________________

                                                Отчество __________________

                                                Место регистрации:

                                                Город (село) ______________

                                                Улица _____________________

                                                Дом _______________кв. ____

                                                Телефон ___________________

                                            Паспорт: серия ____ N _________

                                          Выдан ___________________________

                                                        (кем, когда)

                                 заявление

    Прошу   предоставить   информацию   об   организации  общедоступного  и бесплатного  дошкольного,  начального  общего,  основного  общего, среднего общего    образования,    а    также    дополнительного    образования    в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области.

    Информацию прошу направить:

_________________________________________________________________________

(указать способ - электронной почтой (адрес), по месту жительства, получу лично)

Дата _________________ 


________________________

                      




  подпись с расшифровкой

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, расположенных на территории Михайловского муниципального округа Рязанской области»

Блок-схема


Наличие у заявителя доступа к сети Интернет:





                                                         





да





нет











нет





да





Окончание оказания услуги





Направление (вручение) ответа либо отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю указанным в заявлении способом





Формирование ответа либо отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю





Получение заявителем информации на официальных сайтах Управления образования, Учреждений, Портале





Прием заявления в бумажном виде специалистами Управления образования, Учреждений, регистрация заявления





Поступление заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги





Прием запроса в электронном виде (на электронный адрес Управления образования, Учреждений), регистрация запроса





Наличие запрашиваемой информации на официальных сайтах Управления образования, Учреждений, Портале








